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Diese Broschüre vermittelt einen anwenderfreundlichen 
Überblick über die umsatzsteuerrechtlichen Vorschriften zur 
Rechnungsstellung. Allgemeine Grundlagen in Bezug auf die 
Verpflichtung zur Rechnungsstellung, die Rechnungsstellungs-
fristen und vieles mehr werden übersichtlich dargestellt. 

Sämtliche Rechnungsmerkmale und ihre umsatzsteuerrecht-
lichen Voraussetzungen werden detailliert beschrieben. Für 
jede Art der Rechnung – wie z.B. Anzahlungsrechnung oder 
Rechnung über eine innergemeinschaftliche Lieferung – stehen 
Beispielrechnungen sowohl im Anhang als auch zum Down-
load zur Verfügung, um die Rechnungsstellung in der Praxis  
zu erleichtern.

Als Hilfestellung bei der korrekten Rechnungsarchivierung dient 
eine Zusammenfassung der Grundsätze zur Aufbewahrung von 
Rechnungen. Änderungen im Zusammenhang mit der elektro-
nischen Signatur oder den Vorschriften zur Rechnungsberich-
tigung (basierend auf Urteilen des EuGH) wurden übersichtlich 
eingearbeitet, um für die umsatzsteuerliche Zukunft gerüstet 
zu sein.
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5. Auflage

•	 Grundlagen
•	 Sonderfälle
•	 Elektronische 

Rechnungen
•	 Gutschriften
•	 Archivierung
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